
 

 

NP 405 – 2   MATERIAL NÃO LIVRO 
 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Nota: este tipo de documento raramente tem um responsável principal que 
possa ser considerado autor. 
 

Exemplo: 
Billy Elliot . Lisboa: Lusomundo, 2001. 1 DVD (106 min). 
 

NP 405 – 3  DOCUMENTO NÃO PUBLICADO 
 

Monografias  e publicações em série 
Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 
MATERNIDADE ALFREDO DA COSTA. Centro de documentação 

e Informação - Índice bibliográfico. 1995. Acessível na 
faculdade de medicina, Coimbra, Portugal. 

 

Cartas , Ofícios, Circulares, etc. : 
Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 
UNIVERSIDADE DE COIMBRA. Faculdade de Farmácia. Biblio-

teca - Circular nº 20/B. 1997-04-10. Regras de emprésti-
mo de publicações periódicas. Acessível na faculdade de Far-
mácia, Coimbra, Portugal. 

 

NP 405 – 4 DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS  
 

Monografias, base de dados e programas 
 
Documento completo: 
Ordem dos elementos e pontuação: 

 
Exemplo: 
OOLSON, Nancy B. [et al.] - Cataloging Internet resources [Em 

linha]. 2ª ed.Dublin:OCLC, 1997. [Consult. 24 Mar. 2001]. 
Disponível em :<URL:http://www.purl.org/oclc/ 

       Cataloging-internet>. ISBN 1-55653-236-9. 
 
 
 
 
 
 
 

Autor(es) - Título. Edição. Local: Editor/distribuidor, Ano. Descrição 

específica do material e extensão . 

AUTOR (es) - Título. [Tipo de suporte]. Edição. Local: Editor, Data. Data 

de atualização ou revisão. [Data de consulta]. Disponibilidade e acesso. 

Autor(es) - Título. Ano. Instituição, Local, País. 

Autor(es) - Tipo de documento. Referência . Data. Assunto. Instituição, 

Local, País. 

Parte de documentos: 
Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 
LOURENÇO, Ana Maria - Problemas em biossíntese de produtos 

naturais [Em linha]. Monte da Caparica: Departamento de Química 
da UNL, 1997. [Consult.23 Set. 1997]. Cap. 5 - Metabolitos de 
biossíntese mista. Disponível em :<URL:http://www.dq.fct.unl. 

         Pt/qoa/biossin/rosto.html-ssi>. 
 

Publicações em série 

Documentos completos 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

Público [Em linha]. 10 de Jan. 2010. [Consult. 14 de Fev. 2010]. Disponível 

em : < URL.:http://www.publico.pt>. 

 

Artigos 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

KOTTKE, Thomas E - Overcoming the barriers to câncer screening.”Mayo 

Clinic Proceedings”[CD-ROM]. 73:4 (1988) 386-388.Biomedical 

Collection II, actual.Jun.1997,ISSN 0025-6196. 

... 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

RBE - Rede de Bibliotecas Escolares 

 Grupo de Trabalho Concelhio 

Figueira da Foz 

ESCOLA SECUNDÁRIA DR. JOAQUIM DE CARVALHO, FIGUEIRA DA FOZ 

BIBLIOTECA ESCOLAR 

BLOGUE: http://netbiblioesjcff.blogspot.com 

E-mail: biblioteca@esjcff.pt 

Referências bibliográficas 
 

NP 405-1. 1994. 

NP 405-2. 1995. 

NP 405-3. 2000. 

NP 405-4. 2002. 

Título da publicação em série.[Tipo de suporte]. Data da publicação. [Data da 

consulta]. Disponibilidade e acesso. 

 

 

Guia 

ESCOLA SECUNDÁRIA DR. JOAQUIM DE CARVALHO, FIGUEIRA DA FOZ 

B I B L I O T E C A  E S C O L A R  

 

Referências bibliográficas 

NP 405-1 

            NP 405-2 

              NP 405-3 

AUTOR (es) - Título do artigo. Título da publicação em série [Tipo de suporte]. 

Vol.:nº (Ano) páginas. Data de atualização ou revisão. [Data de consulta]. Disponibi-

lidade e acesso. Número normalizado. 

AUTOR (es) - Título. [Tipo de suporte]. Edição. Local: Editor, Data. Data de atuali-

zação ou revisão. [Data de consulta]. Título da parte. Localização no documento. 

Disponibilidade e acesso. 



Referências Bibliográficas 

Há princípios fundamentais relativos à elaboração de uma 
referência bibliográfica, de uma bibliografia. Nesta matéria 
temos regras internacionais e regras nacionais. Em 
Portugal, neste momento, existem as Normas Portuguesas  
405-1; 405-2;405-3;405-4, para os mais diversos tipos de 
documentos. 
 
Neste guia apresentamos alguns exemplos. Para casos 
omissos, deve-se consultar as respetivas normas disponí-
veis na Biblioteca . 
 

Assim: 

NP 405-1 REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS: 

DOCUMENTOS IMPRESSOS 

 

MONOGRAFIAS 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplos: 
Com um autor: 
SARAMAGO, José  - A jangada de pedra. 13ªed.Lisboa: 

Caminho, 2002. ISBN 972-21-0289-3. 
 
Até três autores: 
FARIA, Maria Isabel; PERICÃO, Maria da Graça - Dicioná-

rio do livro: da escrita ao livro electrónico. Coimbra: 
Almedina, 2008. ISBN 978-972-40-3499-7. 

 
Com quatro ou mais autores: 
BENASULIN, Ana [et al.] - A orquídea & o beija-flor: 

sobrevoando as questões sexuais dos jovens. Porto: 
Areal, 2007. ISBN 978-972-627-921-1. 

 
Sem autor expresso: 
Dicionário de inglês-português. 3.ª ed. Porto: Porto 

Editora, 2003. ISBN 972-0-05020-9. 
 
Autor/instituição: 
PORTUGAL. Direcção-Geral da Saúde - Plano nacional 

de luta contra a dor. Lisboa: DGS, 2002. 
 
PARTES OU VOLUMES DE MONOGRAFIAS 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

PROUST, Marcel - Sodoma e Gomorra. In “Em busca do 

tempo perdido”. Lisboa: Livros do Brasil, [19-?]. Vol.4. 

CONTRIBUIÇÕES EM MONOGRAFIAS 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

REIS, Carlos - Análise estilística. In  REIS, Carlos - Técnicas de análi-

se textual. 3ª ed. rev. Coimbra: Almedina, 1981. pt. 3, cap. 1, p.145-

238. 

 

PUBLICAÇÕES EM SÉRIE 

 

TOTALIDADE DA PUBLICAÇÃO 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

Exame informática. Ano 14, nº 176, [2010]. ISSN 0873-4798. 
 

PARTE DE PUBLICAÇÃO 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

«Universitas». Quartely english language ed.1987, vol.29. ISSN 0341-

0129. 

 

ARTIGOS DE PUBLICAÇÕES EM SÉRIE 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

Artigos de jornais - Assinados: 

 

SIMAS, Nuno - Uma “crise política” à vista de dois ministros em rota de 

colisão. Público. ISSN 0872-1556 (3 de Fev. 2010) 2. 

 

Artigos de jornais - Não assinados: 

 

Morreu a escritora e actriz Rosa Lobato de Faria. Diário de Coimbra. (3 

de Fev. 2010) 22. 

TESES, DISSERTAÇÕES E OUTRAS PROVAS ACADÉMI-

CAS 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

CONDE, Elsa – A integração das tecnologias de informa-
ção e comunicação na biblioteca escolar. Lisboa: Uni-
versidade Aberta, 2003. Dissertação de Mestrado.  

 
ACTAS DE CONGRESSOS 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

AKAI, J. - A situação portuguesa. In: JORNADAS IBÉRICAS 
DE FARMÁCIA,3, Coimbra. A farmácia hospitalar. [s.l.]: 
[s.n.], 1999. 

 

DOCUMENTOS LEGISLATIVOS ( Leis, Decretos, Trata-

dos, etc.) 

 

A ordem dos elementos da referência bibliográfica das publica-
ções de carácter legislativo e judicial é a mesma das monografias, 
partes ou volumes e contribuições em monografias, publicações 
em série e artigos em publicações em série. 
 
Exemplo: 

DECRETO-LEI nº 111/89.«D.R.I Série».298 (89-12-29) 5629-
5637. 

 

NORMAS 

Ordem dos elementos e pontuação: 

Exemplo: 

NP 405-1. 1994, Informação e Documentação. Referências bi-
bliográficas: documentos impressos. Lisboa: IPQ. 

 
 
Ou apenas com os elementos essenciais:  

Exemplo: 

NP405-1. 1994. 

 

AUTOR (es)- Título. Edição. Local da Publicação: Editor, Ano. 

Título da publicação em série. Edição. Ano, Vol., n.º da parte. ISSN. 

AUTOR - Título da tese. Local: Editor, Ano. Notas suplementares. 

Título da publicação em série. Edição, Ano. ISSN 

AUTOR - Título da comunicação. In: congresso, n.º do congresso, local. 

Título do congresso. Local de edição: editora, data. 

AUTOR do capítulo ou da parte - Título do capítulo ou da parte. In Autor da 

monografia  - Título da monografia. Edição. Local da Publicação: Editor, Ano . 

Autor(es) - Título do artigo. Título da publicação em série. ISSN.(Data) Localiza-

ção na publicação. 
SIGLA E N.º DA NORMA. Ano, área – Título. Local de publicação: editor. 

SIGLA E N.º DA NORMA. Ano.  

AUTOR(es) - Título da parte ou volume. In Título da monografia. 

Edição. Local da Publicação: Editor, Ano. ISBN. Localização na 

monografia. 


