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1 — Planificar
Identificacao do tema geral.
1.1 - Planificacdo estratégica

_ Tipo de apresentacdo
_ Data de apresentagao
_ Trabalho individual
_ Trabalho em grupo

_ Elementos do grupo

1.2 — Planificacdo temética
1.2.1-O que j4 sei sobre o tema (Elaborar uma lista de ideias)
1.2.2 — Como posso organizar as minhas ideias?
Coloca o tema geral num circulo central e os topicos nos pequenos circulos que
o rodeiam. Adiciona tantos quantos aches necessarios.
1.2.3— O que precisas descobrir/pesquisar?
Elabora uma lista de questdes que te permitam escolher as melhores fontes de

informacao.
A — Quem?
B - O qué?
C — Onde?

D — Quando?
E — Porqué?
F — Como?

2 - Localizar a informacao

2.1 — A que fontes devo aceder para encontrar a informagdo?
_ Dicionarios

_ Enciclopédias

_ Livros documentais

_ CD-ROMs

_Jornais, revistas, TV, radio

_ Paginas electronicas na Internet

_ Outros. (Identificados)

2.2 — Quem me pode ajudar a encontrar o que necessito?
_ Posso descobrir sozinho

_ Através do professor da biblioteca

_ Através do professor da disciplina

2.3 — Lista dos documentos a que recorri.

2.4 - Selec¢ao dos documentos
Compara a variedade de fontes para decidires quais as melhores para o teu trabalho,
de acordo com as seguintes sugestdes:
_ A fonte € adequada ao teu nivel?



_ A informacdo estd actualizada?

_ Encontras alguma referéncia ao autor?

_ Encontras facilmente informag¢des sobre o tema?

_ Ha mapas, quadros, figuras, graficos, etc.?

_ A informacdo encontrada responde as tuas questoes?

3- Usar a informacao

3.1. Registo da informacao

_ Tirar notas, usando fichas

_ Tirar notas para o caderno

_ Tirar notas, usando o processador de texto

_ Tirar notas, construindo um quadro ou um gréfico

_ Tlustrar os conceitos

_ Gravar na pen ou usar uma maquina digital ou fazer um registo video
_ Imprimir uma pagina Web

_ Fotocopiar um excerto

3.2.Tratamento da informacao
O mais importante da informacao é nao copiar!

L& o texto, pensa no que acabaste de ler e regista apenas:
_ 0 que constituir novidade para ti,
_ algo util para o teu objectivo,
_ algo que possas transmitir a outras pessoas (nas tuas proprias palavras).

Por outras palavras, regista ideias, ndo frases... ndo mais que dez palavras por quadro
ou entrada.

3.3.Comunicacio da informacao

Como posso mostrar os resultados?

_ Texto escrito

_ Apresentacao oral

_ Apresentacdo multimédia

_ Portefélio

_ Cartaz

_ Representacdo

_ Criagao de uma pégina no computador
_ Outro

4. Auto-Avaliacao do trabalho
4.1. Revisao do plano de trabalho original

_ As questdes colocadas foram respondidas?
_ Existem lapsos na informacao obtida?

4.2. Reflexao final sobre o trabalho

_ O objectivo do trabalho foi cumprido?
_ O trabalho est4d completo e com boa apresentacao?
_ A referéncia bibliografica estd de acordo com as Normas Portuguesas 4057



